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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

пятая сессия

седьмого созыва

Р Е Ш Е Н И Е

 « 25 » февраля 2022 года                                                                             № 31                                

г.Темников

«Об утверждении Положения об удостоверениях лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы Темниковского муниципального района»

      В целях исполнения положений Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Темниковского муниципального района, Совет депутатов Темниковского муниципального района р е ш и л:

     1. Утвердить прилагаемое Положение об удостоверениях лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы Темниковского муниципального района.

     2. Утвердить прилагаемый единый образец бланка удостоверения лица, замещающего муниципальную должность и должность муниципальной службы Темниковского муниципального района.

     3. Установить, что настоящее решение вступает в силу со дня подписания.

  Глава Темниковского 

  Муниципального района                                                                     С.Н.Кизим

Председатель Совета депутатов 

Темниковского муниципального района
                                      А.М.Лебедева

Приложение 1

к решению Совета депутатов

Темниковского муниципального района

от 25 февраля 2022 г. № 31

Положение

об удостоверениях лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы Темниковского муниципального района

I. Общие положения

    1. Положение об удостоверениях лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы (далее – Положение), устанавливает порядок оформления и выдачи служебных удостоверений лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы (далее – служащие), их учёта, хранения, изъятия и уничтожения, а также действий при утрате служебного удостоверения (далее – удостоверение).

    2. Учёт, хранение бланков служебных удостоверений, их оформление, выдача, изъятие и уничтожение организуется руководителем кадровой службы администрации Темниковского муниципального района в установленном для документов строгой отчётности порядке.

    3. Служебное удостоверение служащего является официальным документом, подтверждающим его статус и полномочия.

    4. При увольнении со службы в связи с выходом на пенсию служащий считается находящимся в отставке, и служебное удостоверение остаётся у него на хранении.

В случае прекращения полномочий служащего по иным основаниям удостоверение передаётся в администрацию Темниковского муниципального района для уничтожения.

II. Порядок оформления служебного удостоверения

    5. Оформление служебного удостоверения осуществляется руководителем аппарата управления администрации Темниковского муниципального района. Удостоверение служащего не позднее чем через месяц со дня его назначения направляется уполномоченным лицам для подписания.

    6. Служебное удостоверение Главы Темниковского муниципального района подписывается Председателем Совета депутатов Темниковского муниципального района.

Служебные удостоверения муниципальных служащих администрации Темниковского муниципального района подписываются Главой Темниковского муниципального района.

    7. Служебные удостоверения вручаются служащим не позднее чем через 10 дней после их подписания уполномоченными на то лицами.

    8. Расходы, связанные с выдачей удостоверений служащих, производятся за счёт сметы администрации Темниковского муниципального района.

III. Порядок замены удостоверения

    9. Замена удостоверения служащего осуществляется в случае его утраты, а также в случае изменения данных, внесённых в удостоверение.

    10. Замена удостоверения служащего осуществляется на основании заявления служащего, в котором указываются причины его замены.

    11. Заявление об утрате удостоверения муниципальным служащим либо об изменении данных, внесённых в удостоверение, подаётся Главе Темниковского муниципального района.

Заявление об утрате удостоверения Главой Темниковского муниципального района либо об изменении данных, внесённых в удостоверение, подаётся Председателю Совета депутатов Темниковского муниципального района.

    12. Руководитель аппарата администрации Темниковского муниципального района не позднее чем через 30 дней после получения заявления об утрате удостоверения, либо об изменении данных, внесённых в удостоверение, осуществляет оформление дубликата удостоверения служащего, в случае его утраты либо нового удостоверения служащего в случае изменения данных, внесённых в удостоверение. Дубликат удостоверения служащего или новое удостоверение служащего направляется уполномоченным лицам для подписания.

Дубликат удостоверения служащего или новое удостоверение служащего выдаётся служащему в порядке, установленном пунктом 7 настоящего Положения.

    13. Расходы, связанные с выдачей дубликата удостоверения служащего, производятся за счёт служащего. В случае утраты удостоверения служащим по не зависящим от него обстоятельствам (кража и тому подобное) или выдачи нового удостоверения служащего, указанные расходы производятся за счёт средств, указанных в пункте 8 Положения.

    14. Уничтожение служебных удостоверений производится администрацией Темниковского муниципального района и оформляется протоколом.

Приложение 2

к решению Совета депутатов

Темниковского муниципального района

от 25 февраля 2022 г. № 31

Единый образец бланка

удостоверения лица, замещающего муниципальную должность 

и должность муниципальной службы

Удостоверение № __

Место

для фото

Фамилия ___________________________

Имя _______________________________

Отчество ___________________________

Должность _________________________

Глава Темниковского

муниципального района               ____________                _________________

                                                            (подпись)                              (ФИО)

Дата выдачи «___» _________ 20__ г.

* Описание удостоверения

 1. Обложка удостоверения изготовляется из натуральной или искусственной кожи в спектре от темно-красного до темно-коричневого цвета. В развёрнутом виде удостоверение имеет размер 19,5x6,5 см. На лицевой стороне обложки имеется изображение Государственного герба Республики Мордовия и надпись в одну строку «РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ».

 2. На правой внутренней стороне бланка удостоверения наклеивается вкладыш, на котором компьютерным способом проставляется номер удостоверения, фамилия, имя, отчество и замещаемая должность владельца удостоверения. 

Данные сведения заверяются подписью и печатью Главы Темниковского муниципального района (городского округа) – в удостоверениях лиц, для которых он является представителем нанимателя (работодателем), либо подписью и печатью Председателя Совета депутатов муниципального района (городского округа) – в удостоверении Главы Темниковского муниципального района (городского округа). 

 3. На левой внутренней стороне бланка удостоверения наклеивается вкладыш с фотографией владельца удостоверения. Фотография (анфас) в цветном изображении имеет размер 3х4 см без уголка. 

Фотография владельца удостоверения заверяется печатью Главы Темниковского муниципального района (городского округа) – в удостоверениях лиц, для которых он является представителем нанимателя (работодателем), либо подписью и печатью Председателя Совета депутатов муниципального района (городского округа) – в удостоверении Главы Темниковского муниципального района (городского округа). Цвет оттиска печати должен быть синим. 

Правее фотографии типографическим способом нанесены цветное изображение государственного герба Республики Мордовия и ниже надпись в одну строку «РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ». 

Под фотографией владельца удостоверения компьютерным способом проставляется дата выдачи удостоверения, правее надпись «Настоящее удостоверение подлежит возврату при оставлении должности».

 4. Вкладыш изготавливается из материала, имеющего степень защиты от подделки, при этом в фоновом формате допускается нанесение художественных изображений, символизирующих Республику Мордовия.

 5. Удостоверение, не соответствующее описанию, а также с исправлениями, является недействительным.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

пятая сессия
седьмого созыва

Р Е Ш Е Н И Е

 «25» февраля 2022 года                                                                                       № 32                                
г.Темников

«О признании утратившим силу Положения о порядке формирования и размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия»
    В целях приведения нормативно-правовых актов органов местного самоуправления в соответствие с действующим законодательством, Совет депутатов Темниковского муниципального района решил:

    1.Признать утратившим силу Положение о порядке формирования и размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия, утвержденное решением Совета депутатов Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 08.04.2011 № 173.

    2.Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Темниковский вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Темниковского муниципального района.

  Глава Темниковского 

  Муниципального района                                                                         С.Н.Кизим

	Председатель Совета депутатов 

Темниковского муниципального района
	А.М.Лебедева


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

пятая сессия

седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

 «25» февраля 2022 года                                                                                    № 33                             
г.Темников

О внесении изменений в «Положение о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Темниковского муниципального района», утверждённое решением Совета депутатов Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 31 января 2017 г. № 36

    В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Совет депутатов Темниковского муниципального района решил:

    1. Внести изменения в Положение о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Темниковского муниципального района, утверждённое решением Совета депутатов Темниковского муниципального района Республики Мордовия от 31 января 2017 г. № 36, следующего содержания:

    1.1. Абзац второй пункта 2 исключить.
    1.2. Дополнить пунктом 4.1. следующего содержания:

«4.1. Руководитель органа местного самоуправления Темниковского муниципального района может заключить трудовой договор и назначить лицо на вакантную должность муниципальной службы без проведения конкурса, регулируемого настоящим Положением.».

    1.3. Пункт 8 изложить в следующей редакции:

«8. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, лично предоставляет:

1) заявление с просьбой о допуске к участию в конкурсе по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению, а также согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;

2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утверждённой распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. № 667-р, с приложением фотографии в черно-белом изображении форматом 4 x 6.

Если у гражданина имелась или имеется судимость, в анкете указываются сведения о судимости гражданина, а если судимость снята или погашена - сведения о дате снятия или погашения судимости.

3) оригинал и копию паспорта или заменяющего его документа;

4) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

- копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении учёной степени, учёного звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);

5) оригинал и копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

6) оригинал и копию свидетельства о постановке физического лица на учёт в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

7) оригиналы и копии документов воинского учёта - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

8) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу (медицинские заключения по форме № 001-ГС/у врача-терапевта, психиатра и психиатра-нарколога);

9) сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей по форме, утверждённой Указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 г. № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации», за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности муниципальной службы, по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной службы (на отчётную дату);

10) сведения за три календарных года, предшествующих году поступления на муниципальную службу, об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать;

11) оригиналы и копии документов о смене фамилии, имени или отчестве - в случае, если фамилия, имя или отчество гражданина менялись.

12) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

Муниципальный служащий органа местного самоуправления Темниковского муниципального района, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в конкурсную комиссию, указанное выше заявление, подписанную им и заверенную кадровой службой органа местного самоуправления, в котором он замещает должность муниципальной службы, анкету по форме, утверждённой распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. № 667-р, с приложением фотографии в черно-белом изображении форматом 4 x 6.

Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет секретарю конкурсной комиссии документы и личное заявление о допуске к участию в конкурсе, которое регистрируется в журнале учёта участников конкурса по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.».

    1.4. Пункт 10 дополнить абзацами вторым и третьим следующего содержания:

«О принятом решении кандидат на участие в конкурсе уведомляется в письменной форме с указанием причин принятия такого решения по форме согласно приложениям № 4, № 5 к настоящему Положению.

В журнале учёта участников конкурса в графе «Отметка об ознакомлении с результатами конкурса» указывается номер и дата уведомления.».

    2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава Темниковского муниципального района                                                                                
	            С.Н.Кизим 


	Председатель Совета депутатов 

Темниковского муниципального района                                      
	       А.М.Лебедева


Приложение № 1

к Положению о проведении конкурса 

на замещение вакантной должности 

муниципальной службы в органах 

местного самоуправления 

Темниковского муниципального района

                               Конкурсная комиссия на замещение вакантной

                                        должности муниципальной службы

                                      в Темниковском муниципальном районе

                                      от ________________________________

                                         ________________________________

                                         ________________________________

                                       проживающего по адресу: __________

                                         ________________________________

                                         ________________________________

                                       индекс: __________________________

                                       телефон: _________________________
заявление.
     Прошу допустить   меня к   участию в   конкурсе на замещение   вакантной

Должности муниципальной службы _________________________________________.

(наименование должности)

С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим

государственную и иную охраняемую Законом тайну, согласен. *

К заявлению ** прилагаю (перечислить прилагаемые документы).

"___" ___________ 20____ г. _______________ ________________________

(подпись)     (расшифровка подписи)

* Пункт вносится  при   необходимости   оформления   допуска к сведениям,

составляющим государственную и иную охраняемую Законом тайну.

** Заявление оформляется в рукописном виде.

___________                                                                                     ______________

Дата                                                                                                    подпись

Приложение № 2

к Положению о проведении конкурса

на замещение вакантной должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления

Темниковского муниципального района
Конкурсная комиссия на замещение вакантной

должности муниципальной службы

в Темниковском муниципальном районе

Согласие на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения)

место жительства: ______________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность, _____________________________________,

________________________________________________________________________
(паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

даю свое согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление,

хранение,    уточнение     (обновление,     изменение),   использование,

распространение (в том числе  передачу),   обезличивание,   блокирование,

уничтожение) моих персональных данных:

фамилия, имя, отчество; дата рождения;

место рождения;

паспортные данные;

образование;

гражданство;

адрес места жительства и адрес фактического проживания;

сведения о наличии (отсутствии) судимости и  (или) факта   уголовного

преследования либо о прекращении уголовного преследования.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Отзыв согласия на   обработку   персональных   данных   осуществляется на

основании     письменного   заявления   субъекта   персональных   данных,

направленного в адрес оператора.

_________________________________________________________________________

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Федеральным законом от 27  июля 2006 г.

№ 152-ФЗ «О персональных данных»,  права и  обязанности в области  защиты

персональных данных мне разъяснены.

_______________ _____________________________________________

(дата)           (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 3

к Положению о проведении конкурса

на замещение вакантной должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления

Темниковского муниципального района

Журнал

учета участников конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Темниковском муниципальном районе

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество участника конкурса
	Дата регистрации заявления
	Отметка о допуске (отказе в допуске) к участию в конкурсе
	Результаты конкурса
	Отметка об ознакомлении с результатами конкурса
	Полное наименование вакантной должности, на замещение которой проводится конкурс

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к Положению о проведении конкурса

на замещение вакантной должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления

Темниковского муниципального района

Уважаемый ________________________________!

Сообщаю, что Вы не допущены к участию в конкурсе на  замещение  вакантной

должности муниципальной службы ________________________________________

(наименование должности)

в связи с ______________________________________________________________.

(указывается основание).

Документы Вам могут быть возвращены по письменному заявлению,

направленному по адресу: _______________________________________________.

      Председатель конкурсной комиссии          __________        ___________________

(подпись)         (инициалы и фамилия)

Приложение № 5

к Положению о проведении конкурса

на замещение вакантной должности

муниципальной службы в органах

местного самоуправления

Темниковского муниципального района

Уважаемый ________________________________!

Сообщаю,  что  Вы допущены к  участию  в конкурсе на  замещение вакантной

должности муниципальной службы _______________________________________.

(наименование должности)

       Конкурс проводится в _________ ч. "____" ____________________ 20_____ г.

по адресу: _____________________________________________________________.

Контактный телефон: ____________________.

Председатель конкурсной комиссии ________________ ____________________

(подпись)      (фамилия, имя, отчество)

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ТЕМНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

пятая сессия

седьмого созыва

Р Е Ш Е Н И Е

« 25 »   февраля  2022 года                                                                                    №34

г.Темников

О внесении изменений в структуру администрации Темниковского муниципального района Республики Мордовия

     В соответствии с Федеральным законом    от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 26 Устава Темниковского муниципального района Республики Мордовия, Совет депутатов Темниковского муниципального района р е ш и л:

    1.
Внести изменения в структуру администрации Темниковского муниципального района от 29 августа 2019 года № 150, изложив ее в следующей редакции (приложение). 

    2.
Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Темниковского

муниципального района                                                                                    С.Н.Кизим

Председатель Совета

депутатов                                                                                                        А.М.Лебедева

Приложение 

Утверждено Решением Совета депутатов 

Темниковского муниципального района

№ 34 от 25 февраля 2022 года

Структура Администрации Темниковского муниципального района
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